
DENOMINACION DEL PROCESO : BUSQUEDA DE DOCUMENTOS
OBJ. O PROPOCITO GRAL. DEL PROC.: UBICAR EL DOCUMENTO EN EL MENOR TIEMPO

PASO 1      : Solicita la busqueda

ACT                 : Se recepciona el documento donde se solicita

la busqueda: se verifica la existencia del documento.

De encontrarse en custodia, se registra su salida con

cargo respectivo

OE                    : Ubicar el documento en el menor tiempo

INS                   : Lapicero, cuadernos de cargo, 01 técnico en archivo

DUR                 : Según la necesidad

FREC               : Según la necesidad

Si
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SOLICITANTE U.A.D.R.C. DESCRIPCION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
INVENTARIO DE PROCESOS
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